	Fachkonferenz
	ist eine Zusammenkunft der Fachlehrkräfte, an der gewählte Eltern und Schülerinnen/Schüler teilnehmen können.
	Fachleitung

	Federtasche
	enthält Füller, Bleistifte, Bundstifte, Radiergummi, Anspitzer, Schere, Lineal, Geodreieck, Zirkel, Textmarker, Klebestift
	Schülerinnen/Schüler
Eltern

	Förderverein
	arbeitet aktiv, um das Leben an der Schule zu verbessern. Weitere Mitglieder sind herzlich willkommen (siehe Hompage).
	Eltern/Lehrkräfte/alle,
die die Schule schöner machen wollen

	Fremdsprachen
	1. Fremdsprache ist Englisch.
 Ab Klasse 7 werden Französisch und Spanisch im Kurs angeboten.
	Fachleitung

	Ganztag
	wir haben den teilgebundenen Ganztag. Am Dienstag und Donnerstag geht der Unterricht bis 15:35 Uhr. An diesen Tagen gibt es Kurse, die frei gewählt werden können. Am Montag und Mittwoch gibt es offene Angebote.
	Schulleitung
„Starke Hände“

	Gelber Zettel
	ist für Schülerinnen/Schüler, die krankheitsbedingt nicht mehr am Unterricht teilnehmen können. Eltern bestätigen die Kenntnisnahme durch ihre Unterschrift. Der Zettel geht an die Klassenleitung zurück.
	Schülerinnen/Schüler
Eltern
Klassenleitung

	Gesamtelternvertretung
(GEV)
	daran nehmen alle gewählten Elternvertreter teil. Sie vertreten die Interessen der Eltern.
	Eltern

	Gesamtkonferenz
	ist ein Gremium, in dem die Lehrkräfte über die Fragen des Unterrichts und der Erziehung beraten. Eltern- und Schülervertreter nehmen teil.
	Schulleitung

	Gremien
	dienen der demokratischen Beteiligung der Schulgemeinschaft bei der Gestaltung der Schule.
	Schulleitung
Schüler
Eltern

	Handy
	[bookmark: _GoBack]darf in der Schule nicht benutzt werden und ist ausgeschaltet in der Tasche. Dringende Telefonate können im Sekretariat ausgeführt werden. Keine Verantwortung der Schule bei Verlust!
	Schülerinnen/Schüler
Eltern

	Hausaufgaben
	bestehen aus Vokabeln lernen, Rechercheaufgaben, Lösen von Aufgaben.
	Klassenleitung
Fachlehrkräfte

	Hausmeister/in
	übernimmt Aufgaben dem Schulgelände.
	Schulleitung

	Hausordnung
	regelt das Verhalten in den Gebäuden und auf dem Gelände.
	Schulleitung

	Inklusion
	ist für uns selbstverständlich. Alle Schülerinnen und Schüler lernen, jeweils nach ihren Möglichkeiten, gemeinsam.
	Alle




	Klassenkonferenz
	findet bei groben Verstößen gegen die Regeln gem. § 81 des Schulgesetzes statt.
	Schulleitung

	Klassenleitung
	besteht überwiegend aus zwei Klassenlehrer_innen, die als Team arbeiten.
	Schulleitung

	Klassenraum
	hat jede Klasse. Sie ist verantwortlich für die Ordnung und Gestaltung.
	Klassenleitung
Klasse

	Klassensprecher
	gibt zwei in jeder Klasse. Sie werden zu Beginn des Schuljahres gewählt und vertreten die Interessen ihrer Klasse.
	Klassenleitung
Schülerinnen/Schüler

	Kooperation
	die Schule hat schulische Kooperationspartner, von Grundschulen über weiterführende Schulen bis zu den OSZ. Zu den außerschulischen gehören u.a. IKEA, Osram, Deutsche Bahn, RC-Partner.
	Schulleitung

	Krankmeldung
	erfolgt am ersten Fehltag telefonisch bis 8:00 Uhr mit Angabe des Namens und der Klasse. Das ist kein Ersatz für die schriftliche Entschuldigung.
Ab dem dritten Tag muss eine ärztliche Entschuldigung vorgelegt werden.
	Eltern

	Lernkultur
	beinhaltet die Standards, Rahmenbedingungen und die Qualität des Unterrichts.
	Alle

	Lobkultur
	ist ein Teil unserer Wertschätzung für Engagement an unserer Schule.
	Alle

	Mittagessen
	wird bei uns durch einen Caterer angeboten.
	
Schulleitung

	Mittlerer Schulabschluss
(MSA)
	am Ende der 10. Klasse kann dieser Abschluss durch einen erfolgreich bestandenen Jahrgangsteil und einen Prüfungsteil erworben werden.
	Zentral
Schulleitung

	Partizipation
	ist ein wichtiges, demokratisches Grundprinzip an unserer Schule. Über die Gremien können alle an dem Gestaltungsprozess der Schule teilhaben.
	Alle

	Pausen
	die erste und zweite Pause umfasst je 20 Minuten. Am Dienstag und Donnerstag gibt es zusätzlich eine Mittagszeit von 60 Minuten.
	Schulleitung 

	Rechte und Regeln
	an unserer Schule haben alle Menschen ein Recht auf Respekt und gegenseitige Rücksichtnahme. Wir wollen ruhig und konzentriert lernen und arbeiten, pünktlich beginnen, ordentliche Räume und eine entspannte Atmosphäre haben, schnelle Lösung bei Konflikten finden und Anerkennung unserer Arbeit erhalten.
	Alle




	Schülerarbeitsstunden
(SAS)
	finden für die Klassen 7-9 zweimal, in Klasse 10 einmal wöchentlich statt. In diesen Stunden bearbeiten die Schülerinnen und Schüler selbstständig Aufgaben.
	Klassenleitung
Fachlehrkräfte


	Schülerausweis
	wird zu Beginn des Schuljahres gegen Vorlage eines aktuellen Passbildes ausgestellt bzw. verlängert. Den Verlust des Ausweises müssen die Eltern schriftlich bestätigen und erneut ein Passbild vorlegen.
	Schülerinnen/Schüler
Eltern
Sekretariat

	Schülersprecher/in
	wird gewählt und vertritt die Schülerschaft.
	SV

	Schülervertretung
(SV)
	dazu gehören die in den Klassen gewählten Schülersprecher. Die SV tagt regelmäßig. Die von der SV gewählten Vertreter kümmern sich um die Wahrnehmung der Interessen der Schülerinnen und Schüler in den Gremien.
	SV

	Schulbescheinigung
	ist bei Bedarf vor Unterrichtsbeginn zu beantragen und kann nach Unterrichtsende abgeholt werden.
	Schülerinnen/Schüler
Eltern
Sekretariat

	Schulkonferenz
(SK)
	ist lt. Schulgesetz das höchste Entscheidungsgremium der Schule, in dem alle Gruppen der Schule vertreten sind.
	SK

	Schulplaner
	ist ein verbindliches Arbeits- und Informationsmittel für alle Schülerinnen/Schüler und Eltern
	Alle

	Sekretariat
	ist in der Regel von 7:30 – 14:00 Uhr besetzt. Es werden Krankmeldungen entgegengenommen und weitere Fragen geklärt.
	Sekretariat

	Seniorpartner in school
(SIS)
	sind ehrenamtliche Mediatoren, die Schülerinnen und Schülern bei Lösungen von Streitigkeiten helfen.
	SIS

	Spenden
	werden gern entgegengenommen. Zeit, Bücher, Geld, Medien. Der gemeinnützige Förderverein der Schule kann Spendenbescheinigungen ausstellen.
	Vorstand des
Fördervereins

	„Starke Hände“
	ist ein Projekt im Rahmen des Ganztages für den 10. Jahrgang. Schülerinnen und Schüler übernehmen Verantwortung und leisten einen Beitrag für die Schule
	„Starke Hände“

	Tag der offenen Tür
	findet einmal jährlich statt, um Interessierten einen Einblick in unser Schulleben zu ermöglichen. Der Termin ist auf unserer Website zu finden.
	Schulleitung

	Termine
	die wichtigsten schulischen Veranstaltungen, Exkursionen u.a. werden im Schulplaner, auf dem digitalen schwarzen Brett und der Website veröffentlich.
	Schulleitung

	Unterrichtsbeginn
	ist pünktlich um 8:00 Uhr. Die Schülerinnen und Schüler sind an ihren Plätzen und haben ihre Arbeitsmaterialien ausgepackt.
	Alle

	Verhaltensvertrag
	dort werden die Regeln genannt, die für alle Schülerinnen und Schüler der Schule verbindlich sind und ein gemeinsames Lernen ermöglichen. Dieser ist durch Eltern und Schülerinnen und Schüler im Schulplaner zu unterschreiben.
	Schülerinnen/Schüler
Eltern

	Vertrauenslehrer/innen
	werden von der SV zu Beginn des Schuljahres gewählt und sind Ansprechpartner bei Anregungen, Sorgen und Problemen.
	Schulleitung

	Wahlpflichtkurse (WPK)
	werden zu Beginn der 7. Klasse gewählt. Naturwissenschaft, Französisch, Spanisch, Arbeitslehre, musich-künstlerischer Kurs, Wirtschaft
	Schülerinnen/Schüler

	Website
	www.schule-an-der-jungfernheide.de
	Schulleitung

	Wertgegenstände
	sollen nicht in die Schule mitgebracht werden. Die Schule übernimmt keine Haftung.
	Schülerinnen/Schüler
Eltern

	Zeugnisse
	werden halbjährlich erstellt. Es gibt Jahresnoten bzw. –punkte. Weiterhin gibt es eine Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens.
	Klassenleitung
Fachlehrkräfte
Schulleitung

	Zivilcourage
	drückt sich durch Ermutigung, Hinsehen, Engagement und Verantwortung aus.
	Alle



